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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU AN Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 0F7KH-UBND Phii An, ngay 22 thang ©4 ndm 2019
KE HOACH

Tu kiém tra viéc thue hién cong tac cdi caAch hanh chinh nim 2019

Thue hién Ké hoach sé6 05/KH-UBND ngay 15 thang 01 niam 2019 vé
viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban xa Phi An nam 2019.
Uy ban nhan dan x4 Phu An xiy dung ké hoach tu kiém tra viéc thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh nam 2019 trén dia ban xa nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1.Muc dich

- Ty kiém tra cai c4ch hanh chinh trén c4c linh vuc tai dia ban xa Phu An
nhim danh gia chat lugng va tién do thuc hién cac ndi dung cua cOng tac cai
cach hanh chinh. Qua dé, phat hién kip thoi nhitng tdn tai, han ché dé dé& xuat
bién phap khéc phuc, phat hién nhitng dién hinh thuc hién c6 hiéu qua dé nhéan
rong, gop phan nang cao hiéu lyc quan ly hanh chinh nha nuéc.

-Nang cao hiéu lyuc, hiéu qua quan ly nha nudc, ddy manh cong tac cai
cch hanh chinh trén cac linh vuc, thyc hién ¢6 hig¢u qua nhimg thu tuc, quy
trinh cai cach hanh chinh tai dia phuong. Phat huy strc manh tép thé va quyén
lam chu ctia nhan dén, khuyén khich moi tang 16p nhan dan tham gia tich cuc
vao cong tac cai cach hanh chinh tai dia phuong gép phén tich cuc vao su phat
trién kinh té, xa hoi, an ninh, quéc phong dia phuong.

-Nang cao vj tri, vai tro va tam quan trong cua cong tac kiém tra vé cai
céch hanh chinh nim 2019 dbi véi chinh quyén co s& trong giai doan hién nay,
tir d6 nang cao trach nhiém phuc vu tdt cac nhiém vu ctia dia phuong.

-Lam co s& dé danh gia thi dua khen thuéng cudi nam 2019.

2. Yéu ciu

- Céng tac kiém tra vé cai cach hanh chinh nim 2019 phai dugc tién hanh
thudng xuyén, dong bd, sau rong va cu thé theo ké hoach dé ra. Nhirng nhiém vu

trong tdm dé lanh dao, chi dao thuc hién c6 hiéu qua, tao bude chuyén bién r6
nét trong co quan hanh chinh nha nuéc va chinh quyén co sé.

-Lam t6t cong tac ra soat van ban va cac thi tuc hanh chinh de kip thoi
kién nghi bai bé nhiing van ban trai _phap ludt, khéng ding tham quyén, nhitng
tha tuc hanh chinh ruom ra géy phién ha cho td chirc, cong dan. Tich cuc thuc
hién tét cac thu tuc hanh chinh, thuc hién quy trinh theo TCVN ISO 9001:2008,

“mot cura”, “mot cira lién thong” tao diéu kién thuan loi cho td chirc, cong dan
dén lién hé cong téc.




-Thuc hién viéc tu kiém tra ding quy dinh, c6 trong tam, trong c‘hem
khach quan, dat hidu qua cao, trong d6 tap trung tu kiém céng tac giai quyét
TTHC trén cac linh vuc: dét dai, twr phap ho tich, thuong binh xi hdi, giam
ngheo, viéc lam, tré em,.

-Qua trinh tu kiém tra dam bao khach quan, trung thuc, khong gay tro
ngai den hoat dong cong vu ciia can bd, cong chirc.

I1. NOI DUNG KIEM TRA
1.Cong tic chi dao, diéu hanh
*Noi dung:

- Tu kiém tra viéc xay dung va ban hanh ké hoach, céc vin ban chi dao, to
chire thuc hién vé cdng tac cai cach hanh chinh, ké hoach tuyén truyén vé cai
cach hanh chinh nhim ning cao nhan thirc cho cén bd, coéng chirc, ngudi lao
dong.

- Tu kiém tra viéc thuc hién vai tro trach nhiém ctia Thua truéng don vi,
can bg, cong chirc trong qua trinh thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va
viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Tu kiém tra cong tac xdy dung chinh quyén than thién, céng so than
thién tai don vi.

- Tu kiém tra cong tac thi dua khen thuéng va xir ly vi pham trong linh
vuc cai cach hanh chinh.

-Ty kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin béo céo theo dinh ky va theo
yéu cau ve cong tac CCHC.

*Chi dao thue hién: Chu tich UBND xa

*Pon vi thue hién: Van phong UBND xa

*Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh cé lién quan

*Thoi gian thye hién: Thudng xuyén hoic theo chi dao cta cip trén.
2. Cii cach thé ché

* NOi dung:

- Cong tac ban hanh van ban:

+ Dam bao ding quy trinh ban hanh, ndi dung hop hién, hop phap, hiéu
qua ding tham quyén.

+ Coéng tac tuyén truyén va phéd bién phap luat: hinh thirc tuyén truyén,
hiéu qua cta cdng tac tuyén truyen ton tai, han ché..

+ Cong téc kiém tra, ra soat, hé thdng héa van ban quy pham phép luét: ké

hoach ra soat, hé thong héa VBQPPL; lap danh muc VBQPPL hét hiéu luc; thuc
hién ra soat; xir Iy két qua ra soét.

+ Kiém tra cong tac theo ddi thi hanh phap luat trén dia ban xa.



*Chi dao thwe hién: Chu tich UBND xa
*Pon vi thwe hién: Cong chirc Tu phap ho tich
*Pon vi phoi hgp: Céc ban, nganh c6 lién quan
*Thoi gian thwe hién: Thudng xuyén hoic theo chi dao ciia cip trén.
3. Cai cach thi tuc hanh chinh
- Ty kiém tra viéc thuc hién cac thu tyc hanh chinh thugc thdm quyén giai
quyet cua UBND cép xa.
- Kiém tra viéc niém yét cong khai bg thu tuc hanh chinh va cép nhat cac

TTHC da duoc bd sung, thay thé, stra d6i. Viéc niém yét dia chi tlep nhan phan
4nh, kién nghi cta c4 nhén, t chirc d6i voi TTHC thude thim quyén giai quyét.

- Kiém tra cong tac ra soat TTHC: xay dung ké hoach ra soat TTHC; tb
chirc thuc hién ra soat TTHC, kién nghi don giai héa TTHC sau ra soat; cong tac
truyén thong hoat dong kiem soat TTHC.

*Chi dao thwe hién: Chu tich UBND xa

*Pon vi thwe hién: Van phong UBND xa.
“Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh cé lién quan
*Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén.

4. Cai cach t6 chirc by may; xiy dung va ning cao chat lwgng ddi ngii
can bg, cong chire

*Noi dung:
- Ty kiém tra viéc sap xép, bd tri can bd, cong chirc c6 di trinh dd, ning
lue, dao dure, tac phong dé thi hanh cong vu.

- Tu kiém tra viéc ddi méi va nang cao tinh chuyén nghiép cuia bd may
hanh chinh, ctia can bg, cong chirc, dic biét 1a cdn bg, cong chirc lam cbéng tac
cai cach hanh chinh.

- Tu kiém tra cong tac xdy dung ké hoach dao tao, bdi dudng; béo cdo két
qua dao tao, bdi dudng; kiém tra cong tac xay dung ké hoach sir dung dinh bién,
dinh suit, lao dong hang nim, két qua thuc hién.

- T chirc tur kiém tra céng vu thudong xuyén, dot xuat déi véi can bo, cong
chire trong thue thi nhiém vy, xir Iy nghiém céc trudng hop vi pham. Viéc chap
hanh Quy ché van hoa cong s&, ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan; Chi thi
s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ctia Thu tuéng Chinh phu ve tang cudng ky luat,
ky cuong trong cidc co quan hanh chinh nha nuéc cac cap; Chi thi sé 24/CT-
UBND ngay 20/10/2016 cua Chu tich UBND tinh Binh Duorng, Chi thj s6
05/CT-TW ngay 15/5/2016 ciua Bo Chinh tri vé diy manh viéc hoc tép va lam
theo tu tuéng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh; Chi thi s6 27/CT-TTg ngay
08/9/2016 ctia Thu tuéng Chinh phu; Chi thi sé 18/CT-UBND ngay 20/9/2016
cua Chu tich UBND tinh Binh Duong.




- Ty kiém tra viéc thyc hién ché do chinh sich déi véi can by, cong chire,
ngudi lao dong: thai san, tién luong, phu cap, nghi phép, om dau, dudng suc va
céac ché dg khac theo quy dinh.

- Viéc thuc hién danh gid, phan loai CBCC cubi nam; cong tic nhan xét,
dénh gi4, khen thuéng, ky lut va quéan 1y luwu trit hé so CBCC.

*Chi dao thue hién: Chu tich UBND xa

*Pon vi thue hién: Can bd phu trach cong tac ndi vu

*Pon vi ph6i hgp: Céc ban, nganh c6 lién quan

*Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén hoac theo su chi dao cua cép trén.
5. Cai cach tai chinh cong

* Noi dung:

- Ty kiém tra viéc thyuc hién quy ché chi tiéu ndi bo.

- Sy cong khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh cong; thuc
hién tiét kiém, chong lang phi, sir dung ngudn ngéan sch hiéu qua.

- Tu kiém tra viéc thuc hién co ché khoan bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh.

* Chi dao thyue hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Cong chirc Tai chinh ké toén.

* Pon vi phoi hep: Cac ban, nganh c6 lién quan

* Théi gian thwe hién: Dinh ky hodc theo su chi dao ciia cap trén.
6. Hién dai h6a nén hanh chinh

*Noi dung:

- Ty kiém tra viéc didy manh Umg dung CNTT trong hoat dong cdng vu;
d6i ngli can by, cong chirc thuong xuyén su dung hé théng thu dién tir, phan
mém quan ly van ban trong céng viée, chir ky s6, dam bao dir lidu dién tir phuc
vu cac hoat dong trong co quan.

- Tu kiém tra viéc trién khai thue hién c6 hiéu qua viéc ap dung tiéu chuén
TCVN ISO 9001:2008 trong hoat dong hanh chinh.

- Su dung c6 hiéu qua phan mém quan ly can bg, cdng chirc duge chuyen
giao trong cong tac quan ly, diéu hanh; phan mém mdt cira dién tir, phan mém
quan ly van ban va ho so cong viéc.

- Ty kiém tra hoat dong Trang thong tin dién tir xa.

*Chi dao thwe hién: Chu tich UBND x3

*Pon vi thye hién: Vian phong UBND x3, Cén bd phu trach CNTT.
*Pon vi phéi hgp: Céc ban, nganh c6 lién quan

*Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén.



7. Cong tac tuyén truyén cii cach hanh chinh
*Noi dung:
- Ty kiém tra cong tic tuyén truyen cai cach hanh chinh, tuyén truyen

kiém soat TTHC, cong tac ISO trén cac phuong tign thong tin dai ching: truyén
thanh, Trang thong tin dién tir x4, cap phat tai lidu tuyén truyén CCHC.

- Tu kiém tra cong tac bd tri ngudn kinh phi cho céng tic tuyén truyén
CCHC.

*Chi dao thwe hién: Chu tich UBND xa

*Don vi thue hién: Tu phap ho tich, Van phong thong ké, Vin hoa xa hoi
(VHTT), Pai truyén thanh xa.

*Pon vi phoi hgp: Cac ban, nganh c6 lién quan

*Thai gian thwe hién: Thuong xuyén.

8. Kiém tra hoat dong ciia B4 phin tiép nhin va tra két qua xa

* Noi dung:

-Vé v1ec thu'c hién theo quy ché, ndi quy hoat dong.

-B6 trl cqn Qo c&ng chirc tai By phan dam bao theo quy dinh.

-S6 thu it hﬁh chmh thuc hién theo co ché mét cira, mét cira lién thong.

-Viéc mem Y'éf cong khai cac thu tuc hanh chinh, phi, 1€ phi.

-Chat luo*ng glar quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira
lién théng, tmg dung CNTT trong giai quyét TTHC.

+ Két qua giai quyet TTHC theo co ché mot cira, mét cira lién thong ty 1¢
TTHC ding hen, tré hen; viéc thu phi, 1& phi; su hai long cua ca nhan, to
chue....

+ Panh gi4 vé& quy trinh thuc hién co ché mét cira (cong khai, tiép nhan ho
so, chuyén ho so, giai quyeét ho so va tra ket qua...)

+ Pénh gia viéc thuc hién cac miu thu: xin 18i, chiic mirng, cam on, chia
budn.

* Chi dao thue hién: Chu tich UBND xa

*Pon vi thue hién: Van phong UBND x4, By phén “Mot cira” xa.
* Pon vi phoi hgp: Cac ban, nganh c¢6 lién quan

* Thoti gian thywe hién: Thuong xuyén.

IIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cong chirc Vin phong thong ké:

- C6 trach nhiém phdi 'hop véi cac ban, nganh c6 lién quan té chirc tu
klem tra céc ndi dung theo ké hoach de ra theo dinh ky, thuong xuyén hodc dot
xut theo phan 4nh cta ngudi dén, td chirc, doanh nghiép. Sau kiém tra c6 béo
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cdo tong hop trinh Chu tich UBND xa xem xét.

-Tb chirc tét cac ndi dung phuc vu cho doan kiém tra ctia cap trén khi ¢
yéu cau.

-Poén dbc cac ca nhan, don vi b lién quan thyc hién co6 hiéu qua cong tac
cai cach hanh chinh, dam bao b may hanh chinh vén hang théng sudt, chuyén
nghiép, hién dai.

- Thuc hién tét viéc thi dua khen thuong va ky luat theo quy dinh.

2. Cong chire Tai chinh ké toan: Cé trach nhiém dam bao ngudn kinh
phi cho cong tac CCHC tai don vi dam bao hop ly, phu hgp, ding theo quy dinh.

3. Cac ban, nganh ¢6 lién quan: Can cu ké hoach tu kiém tra, cé trach
nhiém thyc hién tot nhiém vu dugc giao, tu kiém tra lan nhau, dam bao khach
quan, céng bang, minh bach dé g6p phan nang cao chat lugng phuc vu nguoi
dan, ndng cao cong tac cai cach hanh chinh tai don vi.

Trén day la Ké hoach tu kién‘l tra cong tac thuc hién cai cach hanh chinh
nam 2019 cua UBND xa Phu An, dé nghi cac ban, nganh c6 lién quan thuc hién
nghiém thc, c6 hiéu qua cac ndi dung cta ké hoach nay./.

Noi nhin:

- UBND thj xa Bén Cit;

- Phong N§i vu thj xa;

- TT. Pang iy - TT. HDND xa;
- Céac ban, nganh xa;

- Luru: VT. r){
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