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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUGNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:/1%09/QD-UBND Binh Duong, ngay 22thdang 5 ndm 2018
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh thuge pham vi
chirc ning quén ly caa So' Tw phap, thAm quyeén giai quyet
ciia Uy ban nhin din cAp huyén, Uy ban nhan dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctt Luat T chire chinh quyén dia phuong ngdy 19 thdng 6 nam 2015;

Céan cir Nghi dinh sb 63/2010/NDP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cuia
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh 56 92/2017/ND- CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua

Chinh ph sira d6i, bd sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cia
B6 truong, Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng din vé nghiép vu kiém soat
tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam déc S& Tu phéap tai To trinh s6 431/TTr-STP ngay
06 thang 4 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 330 thu tuc hanh chinh
(TTHC) thudc pham vi chuc nang quan ly cia S¢ Tu phap; thdm quyén giai
quyét cua Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cép xi (kém theo Phu
luc), gdbm:

1. Thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét va pham vi chirc ning
cua SO Tu phap: 238 thu tuc hanh chinh

2. Thi tuc hanh chinh cia Uy ban nhén dan cép huyén: 50 thi tuc hanh
chinh

3. Thit tuc hanh chinh caa Uy ban nhan dan cp xa: 42 thil tuc hanh chinh

Didu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé Quyét dinh sé 2879/Qb-UBND ngay 27/10/2016 cia Cha tich
Uy ban nhan déan tinh Binh Duong vé viéc vé viée cong bd thi tuc hanh chinh
stra d6i, bd sung trong linh vuc Hanh chinh tu phap, Boi thuong nha nude thude
pham vi, chtrc nang quén ly cta S& Tu phap; Quyét dinh s6 07/Qb-UBND ngay
06/01/2017 cua Cha tich Uy ban nhén dén tinh Binh Duong vé viéc cong b6 thu




tuc hanh chinh méi, thd tuc hanh chinh dugc stra dbi, bd sung va thi tuc hanh
chinh bi bai bo trong linh vuc Dang ky giao dich bao dam thudc pham vi chirc
néng quan ly cia S& Tu phap; Quyét dinh sb 298/Qb-UBND ngay 09/02/2017
ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Binh Duong vé& viéc cong bd thi tuc hanh
chinh stra ddi, bd sung trong linh vuc Hanh chinh tu phap, Ho tich, Bo tro tu
phap thudc tham quyén giai quyet cua S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan cdp huyén,
Uy ban nhan dan cap x3; Quyét dinh sb 695/Qb-UBND ngay 22/3/2017 cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh Binh Duong vé viéc cong b thi tuc hanh chinh
trong linh vuc B6 tro tu phép, Hanh chinh tu phap, Nubi con nudi, Khiéu nai, t6
cao, Chung thyuc thude tham quyen giai quyet cia S& Tu phap; Uy ban nhén
dan cip huyén, Uy ban nhan dan cip x4; Quyét dinh sé 1860/QD-UBND ngay
11/7/2017 cta Chu tich Uy ban nhén déan tinh Binh Duong vé viéc cong b thu

:_._

tuc hanh chinh stra d6i, bé sung va bai bo thudc thdm quyen giai quyé D
Tu phap; Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ""5:._3: .
Binh Duong, Quyet dmh s6 2864/QD UBND ngay 18/ 10/2017 cua Cha s

vuc Hanh chinh tu phéap, B6 tro tu phap va Tro giup phap ly thudce th
giai quyét cua S& Tu phap. x

Djéu 3. Chanh vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phép;
Giam doc cég: S¢, Thu trudng cac Ban, Nganh; Uy ban nhéan dan cac huyén, thi
x4, thanh phd; Uy ban nhén dan céc x4, phudng, thi trdn va céc td chirc, ¢4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:xy_ CHU TICH v

- Nhu biéu 3;

- Cuc KSTTHC - VPCP;
-TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP, KSTT, VX, Website;

- Trung tAm hanh chinh cong;
-Luu: VT. 25
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ANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
M QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN
; UY BAN NHAN DAN CAP XA

13090D-UBND ngay 22thang 5 nam 2018

PH/}N 1. DANH
QUAN LY CUA §

(Ban hanh kem f

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA SO TU PHAP

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang

I. Linh vuee Ping ky bién phap bdo dam

Piang ky thé chap quyén sir dung dt, tai san gan lién voi dat (g6bm
trrong hop dang ky thé chép quyén sir dung dAt hodc dang ky thé

1. 1 chép quyén st dung dat déng thoi véi tai san gén lién voi dét hodc 01
dang ky thé chp tai san gan lién véi dat)
Déng ky thé chdp du 4n dau tu xdy dung nha &, nha & hinh thanh

2. |2 trong tuong lai 10

Dang ky thé chip tai san gan lién v6i dat khong phai 1a nha 6 ma tai
3 3 san d6 di hinh thanh nhung chua duge chung nhan quyén s& hitu 20
trén Gidy chimg nhén

Dang ky bao lwu quyén so hitu trong trudng hop mua ban tai san gan
4. 4 lién voi dét c6 bao luu quyén so hitu 29

Dang ky thay ddi ndi dung bién phap bao dam bing quyén st dung
5. |5 | dér, tai san gan lién v6i dét da dang ky 31

Stra chira sai sot ndi dung bién phép bdo dam bang quyén st dung
6. 6 dAt, tai san gin lién voi dét da dang ky do 16i cua co quan dang ky 41

DPang ky van ban thong bao v& viée xur Iy tai san thé chip bang quyén
7. |7 | sit dung dét, tai san gén lién véi dét 50

Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong
8. 8 mua ban nha ¢ 57

Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gin
9. 19 | liénvei dat 64




II. Linh vec Hanh chinh tw phap

10. 1. | Xé4c nhan c6 quéc tich Viét Nam & trong nude 72
11. | 2- | Xéc nhén la ngudi gbe Viét Nam 78
12. | 3- | Théi qudc tich Viét Nam 81
13. | 4 | Tré lai quéc tich Viét Nam & trong nu6ce 91
14. 5. | Nhap quéc tich Viét Nam 101
15. | ©6- | Thu tuc cdp Phiéu Ly lich Tu phép s6 1, s6 2 cho c4 nhan 111
7 Thi tuc cip Phiéu 1y lich tu phéap s6 1 theo yéu cau clia co quan
16. " | nha nuéc, to chirc chinh tri, td chuc chinh trj - xa hoi 122
Thi tuc cip Phiéu Iy lich tur phéap s6 2 theo yéu cdu ciia co quan
17. | 8 | tién hanh té tung 126
Thu tuc lién thong: cép ching chi hanh nghé kham bénh, chita bénh
18. | 2 | vachp Phidu Ly lich Tu phép 129
19. | 10. | Thong bdo c6 qudc tich nuéc ngoai 163
20. 11. | Dang ky hoat dong ctia Trung tdm ho trg két hon 165
21. | 12- | Thay d6i ni dung Gidy ding ky hoat dong cuia Trung tim 168
92, | 13 | Chédm dirt hoat déng ciia Trung tAm hd trg két hon 170
. 14. | Cap ban sao trich luc h tich ve sy kién h tich da dang ky 172
III. Linh Vwc Nudi con nudi
24, L. Thu tuc Pang ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai 176
2 Thi tuc Giai quyét viéc ngudi nuée ngoai thudng tri & Viét Nam 181
25. .

nhén tré em Viét Nam lam con nuoi

IV.Linh virc Boi thwong nha nwéc




Trong hoat dong quian ly hanh chinh

26. 1 | Thu tuc x4c dinh co quan c6 trach nhiém bdi thudng 191
Thu tuc giai quyét bdi thuong tai co quan c6 trach nhiém bdi

27. 2 thudng 192
28, 3 | Thu tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thuong 200
20 4 | Thu tuc chi tra tién bdi thudng trong hoat dong quén 1y hanh chinh 201
30. 5 | Thu tuc giai quyét khiéu nai vé bdi thuong nha nuée lan dau 203
31. | 6 | Thu tyuc giai quyét khiéu nai vé bdi thuong nha nuéc lan hai 207
Trong hoat dong thi hanh an din suw

32. 7 | Tha tuc xac dinh co quan c6 trach nhiém bdi thuong 211
33. 8 | Tha tuc giai quyét bdi thudng tai co quan c6 trach nhiém bdi thuong | 212
34. 9 | Tha tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thuong 219
35. | 10 | Tha tuc chi tra tién bdi thudng trong hoat dong thi hanh 4n dén su 220
36. | 11 | Tha tuc giai quyét khiéu nai vé bdi thuong nha nudc 1an dau 222
37. | 12 | Tha tuc giai quyét khiéu nai vé bdi thuong nha nuéc lan hai 226
V. Linh vire Khiéu nai, T4 cdo

38, | I- | Giai quyét khiéu nai lan dau 230
39 | 2. | Giai quyét khiéu nai 1dn hai 234
40. | 3. | Giai quyét td cao 239
VL. Linh vire Phé bién gido duc phap luit

41. |1 Thu tuc cong nhén bao cdo vién phép luit 244




42. |2 Thu tuc mién nhiém béo céo vién phéap luat 246
VIIL Linh vuc Trg gitip phap ly
43. |1 Thay dbi ngudi thuc hién tro giup phap 1y 248
44. |2 Yéu ciu trg giup phép ly 250
45. |3 Cong nhén va cép thé cong tac vién trg gitp phép ly 254
46. | 4 Cép lai Thé cong tac vién trg giup phap 1y 258
47. |5 Thu hdi thé Cong tac vién trg gitp phép ly 260
48. |6 DPang ky tham gia trg gitip phap ly 263
49. |7 Thay dbi Gidy dang ky tham gia trg gitp phéap 1y 267
Thu hdi Gidy dang ky tham gia trg gitp phép 1y ciia cac td chic hanh
50. |8 X1 A 2 1 £ , n 270
nghé luét su, to chuc tu van phap luét
st |9 Khiéu nai vé viéc tir chéi thu Iy vu viéc trg gitip phap 1y, khong thuc 279
' hién tro gitp phép 1y, thay d6i ngudi thue hién trg gitip phép ly
Khiéu nai dbi v6i Quyét dinh giai quyét khiéu nai vé viée tir chdi thy
55 |10 ly vu viée trg giup phap ly, khong thuc hién trg giap phép ly, thay 274
' di nguoi thyuc hién tro gitp phap ly ctia Giam déc Trung tim Tro
giup phéap ly nha nuédc
53. |11 bé nghi thanh toan chi phi thuc hi¢n vu viéc trg gitp phéap ly 276
54, |12 | Ky két hop ddng cong tac thuc hién trg gitip phép ly 278
55. |13 | Thay ddi, bd sung Hop dong cong tac thuc hién trg giup phap ly 280
56. | 14 | Cham dit Hop ddng cong tac thuc hién trg giup phap ly 282
57. |15 | Thuc hién trg gitp phap Iy bang hinh thirc tw vin phap luat 285
58. | 16 Ctt Tro gitp vién phap ly/Ludt su cong tac vién tham gia tb tung 289




59 17 Cu Trqr gitp vién phéap ly/Ludt su cong tac vién thuc hién dai dién 203
' ngoai to tung
60. | 18 | Tur chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg giup phép ly 297
61 19 Chuyén vu viéc trg gitp phap ly cho Trung tdm trg gitip phap Iy nha 299
) nudce khac
62. |20 |Kién nghi v& viéc giai quyét vu viéc tro giup phap ly 301
63 |21 Cu Tro giﬁp V,ién phap ly/Luat su cdng tac vién tham gia qua trinh 303
' giai quyét khiéu nai
64. |22 | Chim dirt tham gia trg gitp phap ly 307
VIII. Linh vue B6 tro tw phap
65 |1- | Chp Thé dau gia vién 310
66. |2~ | Thuhdi Thé dau gia vién 313
7. |3 | Céplai The diu gia vién 315
68, 4. bang ky hoat dong cta doanh nghiép dau gia tai san 318
Piang ky hoat dong dbi voi doanh nghiép dau gia tai san thanh l1ap
g0 |5 | trudengdy Luit ddu gid tai san c6 hiéu lyc thi hanh chuyén doi toan | 39,
' bd hoat dong cua doanh nghi¢p
Dang ky hoat dong ddi voi doanh nghiép diu gia tai san thanh 1ap
0. |6 truée ngay Luat ddu gia tai san c6 hiéu lyc thi hanh tiép tuc hoat 326
' dong dAu gi tai san va kinh doanh c4c nganh nghé khac
7 Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua doanh nghiép dAu gia tai 330
L. san
79 8. Cép lai Gidy ding ky hoat dong cua doanh nghiép d4u gia tai san 333
73 9. Dang ky hoat dong ctia Chi nhanh doanh nghiép d4u gia tai san 336
” 10. | Thu hoi Giay dang ky hoat dong cua doanh nghi€p déu gia tai san 339




75 | I1. | Phé duyét du diéu kién thyc hién hinh thtre déu gia truc tuyén 341
6 12. | Pang ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé déu gia tai san 343
|13 Thong bao nhén tip sy hanh nghé d4u gia tai san 346
78 14. | Thong béao chdm dut tap sy hanh nghé d4u gia tai san 348
1 Ky két hop déng dich vu d4u gid tai san
79. | 15 350
g0 | 16. Thuyec hién viéc dau gia tai san 354
g1 | 17. | Cép ban sao tir s6 gbe 357
18 Cép Chimg chi hanh nghé luat su d6i véi ngudi dugc dat yéu cau 158
82. " | kiém tra két qua tip su hanh nghé luat su
19 Cép Chimng chi hanh nghé lut sw d6i v6i ngudi dugc mién tap su 361
83. hanh nghé luat su
34 20. | bang ky hoat dong cua td chirc hanh nghé luat su 365
25 71. | Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua td chirc hanh nghé luat su 371
Thay d6i nguoi dai dién theo phap luét ciia Vin phong luat su, cong
22 y
86. * | ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién 374
Thay d6i ngudi dai dién theo phap luat ciia cong ty luat trach nhiém
23 g p 377
87 ' N C A 1A A A
' hitu han hai thanh vién trd 1én, cong ty luat hgp danh
24. | pang ky hoat dong cua chi nhanh cua té chtrc hanh nghé luat su 380
88. g
89 25. | Biang ky van phong giao dich ciia Van phong luét su, Cong ty luat 384
26. | Chuyén dbi Cong ty luat trach nhiém hitu han va céng ty hop danh 386
90. gy
91. 27. | Chuyén dbi Van phong lut su thanh Cong ty luat 388
Chém dut hoat dong cta td chirc hanh nghé luat su trong truong hop
92 |28 |t chuc hanh nghé luat su tu chdm dirt hoat dong hodc cong ty luat | 390

bi hop nhét, sap nhap




93 29. | Hop nhit cong ty lut 392
94 |30- | Sap nhap cong ty luét 494
31 Cung cép thong tin vé ndi dung dang ky hoat dong cua Vin phong 396
95. " | luat su, cdng ty luat
o |32, |Dinglky hanh nghé luat su voi tr céch cé nhan 308
o7 33, | Dangky thay déi noi dung dang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca 401
' nhan
o8 |34 |Diangky hoat dong clia chi nhanh, cong ty luat nuée ngoai 403
35 | Thay ddi noi dung Gidy déng ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty | 446
99. luét nudc ngoat
100. | 36- | Chim durt hoat ddng cuia chi nhénh, cong ty lut nude ngoai 408
101 37. | bang ky hoat dong cta cong ty luat nu6e ngoai sau khi hop nhét 410
38 Dang ky hoat dong clia chi nhénh cla cong ty luat nudc ngoai tai
102 ' 3 413
: Viét Nam
Ding ky hoat dong clia cong ty ludt trach nhi¢ém hiru han 100% vén
103. | 39 | d4u tu nude ngoai sau khi chuyén ddi tir chi nhanh ciia to chirc hanh | 417
nghé luat su nudc ngoai
40 Ding ky hoat dong ciia cong ty luat Viét Nam sau khi chuyén d6i tir
104. ' A Mg ik . 420
cOng ty luat nude ngoai
105. | 41 | Dang ky hoat dong cia Trung tam tur vén phap luat 422
106. | 42- | Pang ky hoat dong Chi nhanh Trung tAm tu van phép ludt 425
43| Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua Trung t4m tu van phap 430
107. luat, chi nhanh Trung tAm tu vin phap luat
108 44. Cham dat hoat dong cua Trung tAm tu vAn phap luat trong trudng 433

hop theo quyét dinh cua td chirc chil quan




Cham dirt hoat dong trung tdm tu vin phéap luét trong trudng hop bi

109. | | hai gidy dang ky hoat déng 436
110. | 46- | Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh Trung tim tur vén phap luat 437
111. 47. | Cép thé tu van vién phap luét 439
112. | 48| Thu hdi thé tu vAn vién phép luat 444
113. 49. | Cép lai thé tu van vién phép lujt 445
114. 50. | Thanh 1ap véan phong Thira phat lai 446
115. | 1+ | Dang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai 449
116, | 52 Efmg ky thay ddi noi dung dang ky hoat dong Vin phong Thira phat 454
117, | 53 B6 nhiém Thira phét lai 157
118 | 34 | D& nghi cép thé thira phat lai 469
119, | 33- | Thanh l4p Vian phong giam dinh tu phéap 475
120. 56. | Dang ky hoat ddng Vin phong giam dinh tu phap 477
121, 57. | Dangky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tu cach ca nhan 479
1 | 58, Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sin déi v6i doanh nghiép 482
. quan ly, thanh ly tai san
123, 50 Cham dirt hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tu céch ca nhén 487
124 60. Thong bao viéc thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién cia doanh 449
' nghié¢p quan ly, thanh ly tai san
125 61. Thay dbi thanh vién hop danh cua cong ty hop danh hodc thay ddi 491
: chi doanh nghiép tu nhan cia doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san
126. 62. | Thay dbi thong tin dang ky hanh nghé cua Quan tai vién 494




Thay d6i thong tin didng ky hanh nghé ctia doanh nghiép quan ly,

127. | % | thanh ly tai san 496
Tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san dbi véi Quan tai
64. A 496
128. vién
65 Tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san dbi voi doanh 498
129.| 77" | nghiép quan ly, thanh ly tai san
66 Gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san 500
130. | 77 | ddi v6i Quan Tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san
7 |Hiybd quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quén ly, thanh ly tai san 501
131. " | tru6ce thoi han dbi véi Quan Tai vién
68 Huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san 5
132.| 7 | trudc thoi han d6i v6i doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san 03
133, | 69 | Dang ky tap sy hanh nghé cong chimg 504
Thay ddi noi tap su hanh nghé cong chimg tir tb chirc hanh nghé
134. | 70. | cdng chimg nay sang td chte hanh nghé cong chimg khéc trong cing | 507
mdt tinh, thanh phd truc thudc Trung uvong
Thay dbi noi tap su tir td chtre hanh nghé cong chimng tai tinh, thanh
135. | 71- | phé truc thudce Trung wong ndy sang td chuc hanh nghé céng chimg | 509
tai tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong khic
DPang ky tap su hanh nghé cong chimg trudng hop ngudi tap su thay
136. | 72 dbi noi tap su sang t chirc hanh nghé cong chung tai tinh, thanh phd 511
' truc thudc Trung wong khéc
137, 73. | Cham durt tap su hanh nghé cdng chimg 514
Pang ky tép su lai hanh nghé cong ching sau khi cham durt tap su
138.| 7% | hanh nghé cong ching 515
Tir chéi huéng dan tap su (trong truong hop td chirc hanh nghé cong
139. | 73 | ching khéng ¢6 cong ching vién du didu kién hudng din tip su) 518




140. 76. Thay dbi cong chirng vién huéng dan tap su 519
141. | 77- | Dang ky tham dy kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg 521
142, | 78- | B& nhiém cong chimg vién 524
143. | 79- Clii)mrg;iém cong chung vién (trudng hop mién dio tao nghé cong 597
144. | 80- | Bé nhiém lai cong chimg vién 531
145. | 81. | Mién nhiém cong chimg vién 534
146. | 82. | Dang ky hanh nghé va cdp Thé cong chimg vién 536
147. | 83- | Clp lai Thé cong chitng vién 539
148. 84. | Xoa dang ky hanh nghé cua cong chung 542
149. 85. | Thanh lap Vin phong cong chung 543
150. 86. | Ding ky hoat dong Vin phong cdng chung 547
151. 87. | Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctia Vian phong cong ching 551
38 Cham dirt hoat dong Van phong cong ching (truomg hop tu chim 555
152. dirt)
153, | 89- | Thu hdi Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong cong chimg 556
154. | 90- | Hop nhét Vin phong céng chitng 557
155. | 91- | Dang ky hoat dong Vin phong cong chimg hop nhét 559
156. | 92- | Sép nhép Van phong cong chiing 563
93, Thay ddi noi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong ching 565
157. nhén sap nhap
158. | 94- | Chuyén nhuong Vin phong cong ching 569
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Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cia Van phong cong ching

9s. ) 571
159. dugc chuyén nhugng
160. | 90- | Dangky hoat dong clia Trung tdm trong tai 575
161. 97. | bing ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tdm trong tai 579
162, | 98- | Thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat dong clia Trung tdm trong tai 582
99 Thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm
163 ' \i 585
' trong tal
100 Thu hdi gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai, Gidy dang 588
164. " | ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim trong tai
Cham dirt hoat dong ciia Chi nhanh/Vian phong dai dién Trung tam
165. | 101 . 589
‘ trong tai
66 102. D?ng ky hoat dong Chi nhénh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai 597
' Viét Nam
103 | Thay ddi noi dung Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh ctia T4 chuc 595
167. trong tai nudc ngoai tai Viet Nam
L8 104, Thu hoi G.iéy.dé‘ng ky hoat dong Chi nhanh cta To6 chirc trong tai 508
' nudc ngodi tai Viét Nam
Thong bao vé viéc thanh lap Vin phong dai dién cia T4 churc trong
169, | 103} . o 599
' tai nwdc ngoai tai Viét Nam
Thong bao thay dbi Trudng Vin phong dai dién, dia diém dat try sé
170. | 106. | ctia Van phong dai dién ciia TS chire trong tai nudc ngoai tai Vigt | 603
Nam trong pham vi tinh, thanh phé truc thude trung wong
Thong béo thay dbi dia diém dat tru s cia Vian phong dai dién cua
171. | 197 | T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phdtruc | 605
thudc Trung wong khéc
Thong béo thay dbi dia diém dit tru s& cta Chi nhanh cta Té chirc
172. 108. | trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thude 609

trung uong khac
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Théng béo thay dbi dia diém dat tru s& clia Trung tim trong tai, Chi

173. | 109- | nhanh Trung tdm trong tai sang tinh, thanh phd truc thugc Trung 612
uong khac
110 Thong béo vé viéc thanh 14p Chi nhanh/Vin phong dai dién cta 615
174. Trung tdm trong tai tai nudc ngoai
Théng béo vé viéc thanh lap Vin phong dai dién cta Trung tdm
175, | 11 N 617
’ trong tai
112, Théng béo vé viéc thay dbi dia diém dat tru s, Truéng Vin phong 621
176. dai dién cia Trung tdm trong tai
177. | 113.| Théng bao thay déi danh sich trong tai vién 622
Cép lai Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai, Chi nhanh
178. | 114. | Trung t4m trong tai, Chi nhanh ctia TS chirc trong tai nuéc ngodi tai | 625
Viét Nam
179. | 115. | Cong chimg viéc sira ddi, bd sung hop déng, giao dich 628
180. | 116 | Cong chimg viéc huy bé hop dong giao dich 642
181. | 117- | Luu giit di chic 652
182 | 118 | Céng chiing van ban tir chéi nhén di san 656
183. | 119 | Céng chimg hop ddng mua ban nha 666
184. | 120. | Céng chimg hop dong thué nha 681
185. | 121. | Céng ching hop dong ting cho nha 696
186. | 122. | Cong chitng hop dong ddi nha 709
187, | 123. | Céng ching hop dong thé chip nha 725
188, | 124 | Céng chung hgp dong muon nha 736
189 | 125. | Céng chung hop dong cho & nhd nha 749
190. | 126. | Céng ching hop ddng uy quyén quan ly nha 759
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191. | 127- | Céng chimg hop dong mua ban tai sin dAu gia 772

197 | 128. | Cong chimg hop dong mua ban tai san 781

193. | 129. | Céng chimg hop ddng thué khoan tai san 795

194 | 130. | Cong ching hop ddng cam cb tai san 809
Cong chimg hop ddng tang cho quyén sir dung dAt va tai san gén lién

195, | 131 | 7% 823

: véi dat

196. | 132 | Cong chimg hop déng thé chip tai san gén lién voi dét 838

197 | 133. | Cong chiing hop dong thé chap cin hd chung cu 853

108 134. Cf)ng Achung hqu ddng gop vbn bang quyén st dung dat va tai san 368

‘ gan lién vai dat

199, | 135- | Céng chimg hop dong gép vén bang tai san gén lién voi dét 883

200, | 136- | Céng chimg hop dong gép vén bang cin ho nha chung cu 897

201, | 137- | Céng chimg hop dong uy quyén 911

202, | 138. | Cép ban sao vin ban cong chimg 923

203, | 139- | Cong ching ban dich. 926
Chirng thuc chir ky trong cac gidy t&, van ban (ap dung cho ca truong

204 140. | hop ching thuc diém chi va trudng hgp nguoi yéu ciu chung thuc 930
khong ky, khong diém chi dugc)

205 141. | Chirng thuc ban sao tir ban chinh gié'ly to, van ban. 932

206. | 142 | Cong chimg théa thuan xac 1ap ché df tai san vo chdng 934

507, | 143. | Céng ching théa thusn vé mang thai h vi muc dich nhén dao 942

508, | 144. | Cong chimg hop ddng chuyén nhugng quyén sir dung dat 949
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Cong chung hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dét va tai san

145. | 7%, . 9
209. gén lién véi dat 06
10. | 146. | Cong chimg hop déng tang cho tai san 983
211. | 147- | Cong chitng hop ddng thué tai san 995
212, | 148. | Cong chitng hop dong muon tai san (khong phai 1a nha &) 1009
149, | Cong ching hop ddng thé chép tai san (tai san thé chip khong phai
213. " s A z 1022
1a quyén str dung dat)
150 Cong chimg hgp dong bao lanh tai san (tai san dung dé bao lanh
214. ) A 2e 1y A . % 1037
khong phai 1a quyén sir dung dat)
Cong ching Giao dich thurc hién quyén s hitu tai san cua vo chong
215. | 131. | (Phan chia tai san trong thoi ky hon nhan, phén chia tai san sau khi | 1051
ly hén, cam két tai san riéng, nhap tai san chung ctia vo chdng).
216. | 132. | Cong chimg hop ddng vay tai san 1071
217, | 133. | Cong ching hgp ddng gép vén bang quyén sir dung dét 1083
218, | 134. | Khai nh4n di san thira ké va thoa thuén phén chia di san thira ké 1099
219, | 133 | Cong chimg di chuc 1114
220, | 156- | Cong ching hgp ddng ting cho quyén sir dung dat 1125
157 Cong ching hop ddng chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép
221. I . 1A 1140
cua ho gia dinh, c4 nhan
227 | 158. | Cong chimg hop dong thué quyén st dung dét 1154
223, | 159 | Céng chitng hop dong thué lai quyén st dung dét, 1171
294 | 160. | Cong chimg hop dong thé chép quyén sir dung dét 1182
161 Cong chimg hop ddng thé chip quyén sir dung dat dé bao dam thuc
225 . . 1 195

hién nghia vu cta ngudi khéc
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296, | 162. | Céng chimg hop dong thué can hd nha chung cu 1207
557 | 163 | Cong chiing hop dong thué ti sin gén lién voi dt 1223
558 | 164. | Cong chimg hop dong mua ban can hg nha chung cu 1239
229 | 163. | Cong chung hop ddng tang cho can ho nha chung cu 1253
230, | 166- | Cong ching hop ddng mua ban tai san gn lién véi dét 1267
531, | 167 | Céng chimg hop déng ting cho tai san gin lién v6i dat 1277

168 Cong ching hop ddng thué quyén sir dung dAt va tai san gin lién v6i 1287
232. " | dat

169 Cong chimg hop ddng thé chap quyén sir dung dAt va tai san gén lién 1305
233. | voi dat.
534, | 170. | Van ban thoa thuan cir dai dién dang ky quyén sir dung dat 1317
235 | 171. | Cong ching Hop ddng chuyén nhuong du an 1326
536, | 172- | Cong chimg hop ddng thé chap nha & hinh thanh trong twong lai 1336
237, | 173. | Cong ching Vén ban chuyén nhuong Hop déng mua ban nha & 1347
238, | 174. | Cong chung hop ddng vay tai san c6 thé chép tai san bao dam 1361
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN.

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang

I. Linh vire Nuéi con nudi

Ghi chu viéc nudi con nudi da dang ky tai co quan ¢o thAm quyén 01
L. L. | cia nuée ngoai
II. Linh vuc H tich
2. L Tha tuc dang ky khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai 03
3. 2. | Tha tuc dang ky két hén c6 yéu t6 nu6c ngoai 09
4. 3. | Tha tuc dang ky khai tir co yéu t6 nuéc ngoai 16
5. 4. Thi tuc dang ky nhéan cha, me, con ¢6 yéu td nuéce ngoai 22

5 | Thu tuc dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con ¢ 28

6. yéu t6 nu6e ngoai

7 6. | Thu tuc ding ky gidm ho c6 yéu td nuéc ngoai 37
8. 7| Tha tuc dang ky chdm durt giam ho ¢6 yéu t6 nuéc ngoai 43
9. 8. Thu tuc thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dan tdc 48
L0, 9. | Thu tuc ghi vao ) ho tich viéc két hon cua cong dén Viét Nam da 54

dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai

Tha tuc ghi vao S8 ho tich viéc ly hon, hiy viéc két hon cla cong dan | 60
11| 19+ | Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cia nudc
ngoai.




Thu tuc ghi vao S6 ho tich viée ho tich khac cia cong dan Viét 67
1 Nam di duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nuée ngoai
12. (khai sinh; gidm hg; nhin cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nubi
con nudi; khai tir; thay ddi ho tich).
13. 12. | Tha tuc ding ky lai khai sinh c6 yéu td nudc ngoai 81
13. | Thi tuc dang ky khai sinh c6 yéu t§ nuéc ngoai cho ngudi da c6 88
14. hd so, gidy to ca nhan
15. 14 Thy tuc dang ky lai két hon c6 yéu té nudc ngoai 94
16.| 12 | Thi tuc ding ky lai khai tir ¢6 yéu t& nuéc ngodi 100
17. 16. Thu tuc cép ban sao trich luc ho tich 106
III. Linh virc Bdi thwong nha nuée
Trong hoat dong quan ly hanh chinh
18. ] 1 Thu tuc xac dinh co quan c6 trach nhiém bdi thuong 11
Thi tuc giai quyét bdi thuong tai co quan c6 trach nhiém bdi 2
19.) 2 thudng trong hoat dong quan ly hanh chinh
20 | 3 Thi tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thuong 120
211 4 Thi tuc chi tra tién bdi thudng trong hoat dong quan ly hanh chinh 121
2 | 5 | Thu tuc giai quyét khiéu nai vé bdi thuong nha nuéc lan dau 123
23| 6 |Thituc giai quyét khiéu nai vé boi thuong nha nuéc lan hai 197




Trong hoat djng thi hanh an din su

Thu tuc giai quyét bdi thudng tai co quan cé trach nhiém bdi

4.1 7
2 thuong trong hoat ddng thi hanh an dan su 131
25 | 8 Thu tuc chuyén giao quyet dinh giai quyét bdi thuong 138
26 9 Thu tuc chi tra tién boi thuong trong hoat dong thi hanh an dan su 139
271 10 Thu tuc giai quyét khi€u nai vé boi thuong nha nudc 1an dau 141
IV. Linh vuec Diang ky bién phap bao dam
Pang ky thé chap quyén sir dung dat, tai sin gan lién voi dat (gom
truomg hop dang ky thé chdp quyén sir dung dit hodc dang ky thé 145
28.1 1 chp quyén st dung dit dong thoi vai tai san gén lién voi dat hodc
dang ky thé chip tai san gin lién véi dt)
Dang ky thé chdp du 4n dau tu xdy dung nha &, nha & hinh thanh
29.| 2 trong tuong lai 154
Pang ky thé chdp tai san gan lién v6i dat khong phai 1a nha & ma
30.| 3 tai san d6 da hinh thanh nhung chua dugc ching nhin quyén so 163
hiru trén Gidy chimg nhan
Pang ky bao luu quyén sé hitu trong truong hop mua bén tai san
31.] 4 gén lién vai dit co bao luu quyén s hiru 172
Ding ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung
32.| 3 | dét, tai san gin lién v6i dat da dang ky 174
Stra chira sai st ndi dung bién phép bao dam bing quyén sit dung
33.] 6 | d4t, tai san gén lién v6i dat da dang ky do 18i cua co quan dangky | 184
Diang ky vian ban thong bao vé viée xtt 1y tai san thé chép bing
34. 7 quyén sir dung dét, tai san gin lién véi dat 193




Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong

35.| 8 | muabéannha & 200
Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dét, tai san
36.| 9 | gén lién voi dat 207
V. Linh vue Chirng thue
37. L Cép ban sao tir sd gbc 216
Thu tyc chirng thye ban sao tir ban chinh cac gidy t&, van bandoco | 217
quan, tb chue ¢o thAm quyén cta Viét Nam; co quan, tb chac co
38. 2. | thAm quyén cta nuéc ngoai; co quan, t6 chirc c6 tham quyén clia
Vi€t Nam li€n két v&i co quan, td chirc ¢6 thim quyén cua nudc
ngoai cdp hodc ching nhan
Thu tuc chirng thyc chir ky trong cac gidy t, van ban (4p dung cho 219
39. 3. | ca trudong hop ching thuce diém chi va truong hop ngudi yéu cau
ching thuc khong thé ky, khong thé diém chi dugc)
4. | Thu tuc chung thyc chir ky ngudi dich ma ngudi dich 1a cong tac | 221
40. vién dich thuét ciia Phong Tu phép
5 | Thu tuc chung thye chit ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai la 223
41. cong tac vién dich thuat
6. | Thu tuc chung thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a 225
42. dong san
7 | Thu tyc ching thyc van bén thoa thudn phén chia di san ma di san 226
43. la dong san
44. 8. | Thi tuc chirng thuc vin ban khai nhan di san ma di san 1 dong san 228
9. | Thu tuc chimg thuc viéc sira déi, bd sung, hity bé hgp dong, giao | 229
45. dich
46. 10. | Thu tuc sira 15i sai s6t trong hop dong, giao dich 231
7 11, | Thituc cép ban sao c6 chig thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich 233

dad dugce chung thuc

VI. Linh vuc Phé bién gido duc phap luat




48.| 1. | Thu tuc cong nhin bao cdo vién phép luét 234

49.| 2. | Thu tuc mién nhiém bao c4o vién phép luat 236

VII. Linh vue Hoa gidi co sé&

Thu tuc thue hién hd trg khi hoa giai vién gip tai nan hodc rii ro 238
50.{ 1 | anh huong dén strc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong
hoa giai




C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA.

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang
I. Linh vue HO tich
1. | 1. | Tha tuc dang ky khai sinh 01
» | 2. | Thi tuc ding ky két hon 07
3| 3. | Thu tuc dang ky nhan cha, me, con 13
4 | 4 | Thu tuc dang ky khai sinh két hop nhén cha, me, con 19
5 | 5. | Thu tuc ding ky khai tir 27
6. | 0 | Thi tuc dang ky khai sinh luu dong 34
7 | 7. | Thi tuc dang ky két hon luu dong 39
g | & | Thu tuc dang ky khai tir luu dong 44
9 |9 | Thu tuc dang ky giam ho 49
10. | 10 | Thit tyc dang ky cham dut giam hé 54
11. | 11+ | Thi tuc thay di, cai chinh, bo sung hé tich 59
12| 12.| Thu tuc cAp Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan 65
13. | 13- | Thu tuc dang ky lai khai sinh 70
14, | Thi tuc dang ky khai sinh cho nguoi da c6 hd so, gidy to ca 78
14. " nhén
15 | 15-| Thu tyc dang ky lai két hon 84
16. | 16-| Thu tyc dang ky lai khai tr 90
17. | 17- | Thi tuc cAp ban sao trich luc hd tich 96




IL. Linh vire Chirng thwe

18. | I | Cip ban sao tir s6 gbc 101
5 | Thu tuc ching thl_rc7bén sao tr ban chinh cac giéy to,vinbandoco| 102
19. quan, td chirc ¢6 tham quyén cua Viét Nam cép hodc ching nhan
Thu tuc chimg thye chir ky trong cac gidy to, van ban (ap dung cho 104
20. | 3+ | ca trudng hop chimg thuc diém chi va truong hop nguoi yéu cau
chirng thuc khong thé ky, khong theé diém chi dugc)
- | 4 thﬁ tuc (ihl'm’g thuc h(gp d‘é)ng,‘ g}ao dich lién quan dén taisanladoéng | 106
¥ san, quyén stir dung dat va nha &
99 | 3+ | Thi tuc chimg thyc di chic 108
23| 0- | Thu tuc chiing thuc van ban tir chdi nhan di san 110
7. | Thu tuc chung thyc van ban thda thuan phén chia di san ma di san | 112
24. la dong san, quyén st dung dat, nha &
8 Thl’l\tl_lc chung th};c van ban khai nhén di san ma di san la déng san, 114
25. quyén sur dung dat, nha &
2. | 9- Thﬁ tuc ching thuc viéc stra dbi, bd sung, hiy bo hop dong, giao | 116
: dich
7. 10. | Thii tuc stra 13i sai sét trong hgp dong, giao dich 118
Thu tuc cip ban sao ¢6 ching thuc tir ban chinh hgp dong, giao 120
| T \
28. dich d4 duoc ching thuc
II1. Linh vwe Nuéi con nudi
29 | 1. | Thi tuc Pang ky nudi con nudi trong nude 121
30. | 2- | Thu tuc Bang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc 132
IV. Linh vue Hanh chinh tw phap
1 Lién thong céc thu tuc hanh chinh: Dang ky khai sinh, dang ky | 137
31 thuong tr, cAp thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi
g p y




32.

Lién théng cac thi tyc hanh chinh: Pang ky khai sinh, cAp thé
b4o hiém y té cho tré em dudi 6 tudi

148

V. Linh vue bdi thwong nha nwée

Trong hoat dong quan Iy hanh chinh

Th tuc gidi quyét bdi thuomg tai co quan c¢6 trach nhiém boi 156
331 thudng trong hoat ddng quan ly hanh chinh
34.| 2 | Thi tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thuong 163
Thu tuc chi tra tién bdi thudng trong hoat dong quéan ly hanh 164
35.1 3 chinh
36. | 4 | Thu tuc giai quyét khiéu nai vé bdi thudng nha nuée 1An déu 166
VI. Linh vuc Hoa gidi co s&
37 | 1. | Thi tuc bau hoa giai vién 170
3g. | 2. | Thi tuc bau t6 truéng to hoa gidi 174
39 | 3. | Thutuc thoi lam hoa giai vién 176
40. | 4 Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién 178
VIL. Linh vuwe Phd bién gido duc phap luét
a1 |1 Th tuc c6ng nhén tuyén truyén vién phap luat 180
1 2 Thu tuc cho théi lam tuyén truyén vién phap luat 181
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