
UY BAN NHAN DAN
TiNH BiNH DUONG

S6:J130QIQD-UBND

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM
DQe lap - TU'do - Hanh phue

Binh Duong, ngay 22thimg 5 nam 2018

QUYETDINH
V~ vi~e eong b8 thu tuc hanh chinh thuQe pham vi

chirc nang quan ly cua SO'TO' phap; thfim quy~n ghii quy~t
cua Uy ban nhan dan e§p huy~n, Uy ban nhan dan e§p xii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Luat T6 chirc chinh quyen dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NU-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vS kiSm soat thu t\1Chanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NU-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s6 diSu cua cac Nghi dinh lien quan dSn kiSm
soat thu t\1Chanh chinh;

Can cir Thong tu s6 02/2017 ITT -VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
BQ tnrong, Chu nhiem Van phong Chinh phu huang dftn vS nghiep V\1kiSm soat
thu t\1Chanh chinh;

Xet dS nghi cua Giam d6c So Tu phap t(;liTo trinh s6 4311TTr-STP ngay
06 thang 4 nam 2018,

QUYET DINH:

Di~u 1. Cong b6 kern theo QuySt dinh nay 330 thu t\1Chanh chinh
(TTHC) thuQc ph(;lmvi chuc nang qWln ly cua So Tu phap; th~m quySn giai
quySt cua Uy ban nhan dan c~p huy~n, Uy ban nhan dan c~p xa (kern theo Ph\1
l\1c),g6m:

1. Thu t\1Chanh chinh thuQc th~m quySn giai qUYStva ph(;lmvi chuc nang
cua So Tu phap: 238 thu t\1Chanh chinh

2. Thu t\1Chanh chinh cua Uy ban nhan dan c~p huy~n: 50 thu t\1Chanh
chinh

3. Thu t\1Chanh chinh cua Uy ban nhan dan c~p xa: 42 thu t\1Chanh chinh

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h,rcthi hanh kS til ngay kyo

Thay thS QuySt dinh s6 2879/QU-UBND ngay 27/10/2016 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh Binh Duang vS vi~c vS vi~c cong b6 thu t\1Chanh chinh
sua d6i, b6 sung trong linh V\fCHanh chinh tu phap, B6i thuang nha nuac thuQc
ph(;lmvi, chuc nang quan ly cua So Tu phap; QuySt dinh s6 07/QU-UBND ngay
06/0112017 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Binh Duang vS vi~c cong b6 thu



tuc hanh chinh moi, thu tuc hanh chinh diroc sua d6i, b6 sung va thu tuc hanh
chinh bi bai bo trong linh V\fCDang ky giao dich bao dam thuoc pham vi chirc
nang quan Iy cua Sa Tir phap; Quyet dinh s6 298/QD-UBND ngay 09/02/2017
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Binh Duong vS viec cong b6 thu tuc hanh
chinh sua d6i, b6 sung trong linh V\fCHanh chinh nr phap, HQ tich, B6 tro nr
phap thuoc tham quyen giai quyet cua Sa Tu phap, Uy ban nhan dan c~p huyen,
Uy ban nhan dan c~p xa; Quyet dinh s6 695/QD-UBND ngay 22/3/2017 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Binh Duong vS viec cong b6 thu tuc hanh chinh
trong Iinh V\fCB6 tro nr phap, Hanh chinh tu phap, Nuoi con nuoi, KhiSu n~i, t6
cao, ChUng th\fc thuQc thfim quySn giai quySt cua Sa Tu phap; Uy ban nhan
dan c~p huy~n, Uy ban nhan dan c~p xa; QuySt dinh s6 1860IQD-UBND ngay
1117/2017 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Binh Duong vS vi~c cA_ b6 thu
t\lC hanh chinh sua d6i, b6 sung va bai b6 thuQc thfim quySn giai quyA.....' ~t...~~
Tu phap; Uy ban nhan dan c~p huy~n, Uy ban nhan dan c~p xa tren di-~
Binh Duong; QuySt dinh s6 2864/QD-UBND ngay 18110/2017 cua chi
ban nhan dan tinh Binh Duong vS vi~c cong b6 thu t\lC hanh chinh tr
V\fCHanh chinh tu phap, B6 trg tu phap va Trg giup phap ly thuQc th 7.... '...........,_.._

giai quySt cua Sa Tu phap. c;)

Di~u 3. Chanh van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d6c Sa Tu phap;
Giam d6c cac Sa, Thu truang cac Ban, Nganh; Uy ban nhan dan cac huy~n, thi
xa, thanh ph6; Uy ban nhan dan cac xa, phuOng, thi tr~n va cac t6 chuc, ca nhan
co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.!.

Nui nhfm:~ CHU TJCH ;,.,
- Nhu Di~u3;
- CVe KSTTHC - VPCP;
- TT.TU, TT.HDND tinh;
- CT, cae PCT UBND tinh;
- LDVP, KSTT, VX, Website;
- Trung tam hfmhchinh eong;
-Luu: V\1r

n Thanh Liem
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(Ban hanh kern

CHiNH THUQC PH~M VI CHUC NANG
QUYEN GIAI QUYET CVA VY BAN NHAN

rw---/"'a'\~II; VY BAN NHAN DAN cAp xA
'~YlV1Vr-.1, •• , .1.3.alJlQD-VBND ngay 22thang 5 ndm 2018

<"JI//T'L'" nhdn dan tinh Binh Duong)

A. DANH MVC THV TVC HANH CHiNH THUQC PH~M VI CHUC NANG QUAN
LY CVA SO TUPHAp

PHAN 1.DANH
QUAN LV CVA

STT Ten thu tuc hanh chinh Trang

I. Linh vue Dang ky bi~n phap bao dam

Dang ky the chap quyen su dung dat, Uti san gan lien voi dat (gom
tnrong hop dang ky th~ chap quyen sir dung d~t hoac dang ky th~

1. 1 chap quyen su dung d~t d6ng thai voi tai san g~n lien voi d~t hoac 01

dang ky th~ chap tai san g~n li~n voi d~t)

Dang ky the chap du an dau nr xay dung nha a, nha a hinh thanh
2. 2 trong nrong lai 10

Dang ky the chap tai san gan lien voi dat khong phai la nha a rna tai

3. 3 san do da hinh thanh nhung chua duoc chirng nhan quyen sa htru 20
tren Giay clnrng nhan

Dang ky bao luu quyen sa htru trong tnrong hop rnua ban tai san gan
4. 4 li~n v6i dM c6 bao luu quy~n sa huu 29

Dang ky thay doi nQi dung bi~n phap bao dam bang quyen su d\mg
5. 5 d~t, tai san g~n li~n v6i d~t da dang ky 31

Sua chua sai s6t nQi dung bi~n phap bao dam bang quyen su d\mg
6. 6 d~t, tai san g~n li~n v6i d~t da dang ky do 16icua co quan dang ky 41

Dang kY van ban thong bao ve vi~c xu ly tai san the chap bang quyen
7. 7 su d\mg d~t, tai san g~n li~n v6i d~t 50

Chuyen tiep dang kY the chap quyen tai san phat sinh til hqp dong
8. 8 mua ban nha a 57

X6a dang kY bi~n phap bao dam bang quyen su d\mg dat, tai san gan
9. 9 li~n v6i d~t 64
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II. Linh v\fc Hanh chinh tir phap

10. 1. Xac nhan co quoc tich Vi~t Nam a trong mroc 72

11. 2. Xac nhan 1£1nguoi g6c Viet Nam 78

12. 3. Thai quoc tich Viet Nam 81

13. 4. Tro lai quoc tich Vi~t Nam a trong nuoc 91

14. 5. Nhap quoc tich Vi~t Nam 101

15. 6. Thu tuc c~p Phieu Ly lich Tir phap s6 1,s6 2 cho ca nhan III

7.
Thu tuc c~p Phieu Iy lich tu phap s6 1 thea yeu cdUcua co quan

12216. nha mroc, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xiI h<)i

8.
Thu tuc cap Phieu ly lich tu phap s6 2 thea yeu cau cua co quan

17. ti~n hanh t6 tung 126

9.
Thu tuc lien thong: cap chirng chi hanh nghe kham benh, chua benh

18. va c~p Phieu Ly lich Tir phap 129

19. 10. Thong bao co quoc tich nu6c ngoai 163

20. 11. Dang ky ho~t d<)ngcua Trung tam he>trQ'ket hon 165

21. 12. Thay d6i n<)idung Gi~y dang ky ho~t d<)ngcua Trung tam 168

22. 13. Ch~m dUt ho~t d<)ngcua Trung tam he>trQ'k~t hon 170

23. 14. Cap ban sao trich Ivc h<)tich ve slJ ki~n h<)tich diI dang ky 172

III. Linh V\fCNuoi con nuoi

24. l. Thu tvc Dang ky I~i vi~c nuoi con nuoi co y~u t6 nu6c ngoai 176

2. Thu tvc Giai quy~t vi~c nguai nu6c ngoai thuang tru a Vi~t Nam 18125. nh~n tre em Vi~t Nam lam con nuoi

IV.Linh V\fCB8i thU'(rng nha nU'(Yc
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Trong hoat dQng quan ly hanh chinh

26. 1 Thu tuc xac dinh co quan co trach nhiem b6i thuong 191

2
Thu tuc giai quyet b6i thuong tai co quan co trach nhiem b6i

19227. thuong

28. 3 Thu tuc chuyen giao quyet dinh giai quyet b6i thuong 200

29. 4 Thu tuc chi tra ti€n b6i thuong trong hoat dong quan 1)'hanh chinh 201

30. 5 Thu tuc giai quyet khieu nai v€ b6i thuong nha mrcc IAndAu 203

31. 6 Thu tuc giai quyet khi~u nai v€ b6i thuong nha mroc IAnhai 207

Trong hoat dQng thi hanh an dan Sl}'

32. 7 Thu tuc xac dinh co quan co trach nhiern b6i thirong 211

33. 8 Thu tuc giai quyet b6i thuong tai co quan co trach nhiern b6i thuong 212

34. 9 Thu tuc chuyen giao quyet dinh giai quy~t b6i thuOng 219

35. 10 Thu tvc chi tra ti€n b6i thuOng trong ho~t d(>ngthi hftnh an dan SlJ 220

36. 11 Thu tl,lcgiai quy~t khi~u n~i ve b6i thuOng nhft nu6c l~n d~u 222

37. 12 Thu tvc giai quy~t khi~u n~i v€ b6i thuOng nhft nu6c IAnhai 226

V. Linh Vl}'CKhi~u n~i, T8 cao

38. 1. Giai quy~t khi~u n~i I~n dau 230

39. 2. Giai quy~t khi~u n~i I~n hai 234

40. 3. Giai quy~t t6 cao 239

VI. Linh vl}'cPhA bi~n giao d\lc phap lu~t

41. 1 Thu tvc cong nh~n bao cao vien phap Iu~t 244
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42. 2 Thu tuc mien nhiem bao cao vien phap lu~t 246

VII. Linh V\fC TrQ' giup phap ly

43. 1 Thay d6i nguoi thuc hien tro giup phap ly 248

44. 2 Yeu cfiu tro giup phap ly 250

45. 3 Cong nhan va cApthe cong tac vien tro giup phap ly 254

46. 4 cAp lai The cong tac vien tro giup phap ly 258

47. 5 Thu h6i the Cong tac vien tro giup phap ly 260

48. 6 Dang ky tham gia tro giup phap ly 263

49. 7 Thay d6i Giay dang ky tham gia tro giup phap ly 267

50. 8
Thu h6i Giay dang ky tham gia tro giup phap ly cua cac t6 clnrc hanh

270
nghe luat su, t6 chirc nr vAnphap luat

51. 9
Khieu nai v~ viec tir choi thu ly vu viec tro giup phap ly, khong th\Ic 272
hi~n trQ'giup phap ly, thay d6i nguai th\Ic hi~n trQ'giup phap ly

Khi~u nl;lid6i v6i Quy~t dinh giai quy~t khi~u nl;liv~ vi~c tir ch6i th\l

52. 10
ly V\lvi~c trQ'giup phap ly, khong th\Ic hi~n trQ'giup phap ly, thay 274
d6i nguai th\Ic hi~n trQ'giup phap ly cua Giam d6c Trung tam TrQ'
giup phap ly nha nu6c

53. 11 D~ nghi thanh toan chi phi th\Ic hi~n V\lvi~c trQ'giup phap ly 276

54. 12 Ky ket hQ'pd6ng c(>ngtac th\Ic hi~n trQ'giup phap ly 278

55. 13 Thay d6i, b6 sung HQ'Pd6ng c(>ngtac th\Ic hi~n trQ'giup phap ly 280

56. 14 Ch~m dfrt HQ'pd6ng c(>ngtac th\Ic hi~n trQ'giup phap ly 282

57. 15 Th\Ic hi~n trQ'giup phap ly b~ng hinh thuc tu v~n phap lu~t 285

58. 16 Cli TrQ'giup vien phap ly/Lu~t su c(>ngtac vien tham gia t6 t\lng 289
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59. 17
CU TrQ'giup vien phap ly/Luat sir cong tac vien thirc hien dai dien 293
ngoai t6 tung

60. 18 Til ch6i hoac khong tiep tuc thirc hien tro giup phap ly 297

61. 19 Chuyen vu viec tro giup phap Iy cho Trung tam tro giup phap Iy nha 299
mroc khac

62. 20 Ki~n nghi v~ viec giai quyet vu viec tro giup phap ly 301

63. 21
Cir TrQ'giup vien phap ly/Luat su cong tac vien tham gia qua trinh 303
giai quyet khieu nai

64. 22 Cham dill tham gia tro giup phap ly 307

VIII. Linh v\fc Bcl trQ' nr phap

65. 1. Cllp The dllUgia vien 310

66. 2. Thu h6i The dllUgia vien 313

67. 3. Cllp lai The dllu gia vien 315

68. 4. Dang ky hoat dong cua doanh nghiep dau gia tai san 318

Dang ky hoat d9ng doi voi doanh nghiep dau gia tai san thanh l~p

69. 5. truoc ngay Lu~t dllu gia tai san c6 hi~u IlJc thi hanh chuy€n d6i toan 322
h9 ho~t d9ng cua doanh nghi~p

Dang ky ho~t d9ng doi voi doanh nghi~p dau gia tai san thanh l~p

70. 6. truoc ngay Lu~t dllu gia tai san c6 hi~u IlJc thi hanh ti~p t\lC ho~t 326
d9ng dllu gia tai san va kinh doanh cac nganh ngh~ khac

71. 7. Thay d6i n9i dung dang kY ho~t d9ng cua doanh nghi~p dllu gia tai 330
san

72. 8. Cllp I~i Gilly dang ky ho~t d9ng cua doanh nghi~p dllu gia tai san 333

73. 9. Dang kY ho~t d9ng cua Chi nhanh doanh nghi~p dau gia tai san 336

74. 10. Thu hoi Giay dang ky ho~t d9ng cua doanh nghi~p dau gia tM san 339
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75. 11. Phe duyet du di~u kien thuc hien hinh thirc dftu gia tnrc tuyen 341

76. 12. Dang ky tham du kiem tra ket qua t~p str hanh nghe dftu gia tai san 343

77. 13. Thong bao nhan t~p sir hanh nghe dftu gia tai san 346

78. 14. Thong bao cham dirt t~p su hanh nghe dftu gia tai san 348

79. 15. Ky k~t hop d6ng dich vu dftu gia tai san 350

80. 16. Thirc hien viec dftu gia tai san 354

81. 17. Cftp ban sao til s6 g6c 357

18. Cftp Chung chi hanh nghe luat su d6i voi nguoi duoc dat yeu c~u
35882. kiem tra k~t qua t~p su hanh nghe luat sir

19. Cftp Chung chi hanh nghe luat su d6i voi nguoi duoc mi~n t~p sir
36183. hanh nghe lu~t sir

84. 20. Dang kY hoat dong cua t6 chuc hanh ngh~ lu~t su 365

85. 21. Thay doi nQi dung dang ky ho~t dQng cua to chuc hanh nghe lu~t su 371

22.
Thay doi nguai d~i di~n thea phap lu~t cua Van phong lu~t su, cong

86. ty lu~t trach nhi~m hIm h~n mQt thanh vien 374

87. 23. Thay d6i nguai d~i di~n thea phap lu~t cua cong ty lu~t trach nhi~m 377
huu h~n hai thanh vien tra len, cong ty lu~t hQ'pdanh

88. 24. Dang ky ho~t dQng cua chi nhanh cua t6 chuc hanh ngh~ lu~t su 380

89. 25. Dang ky van phong giao dich cua Van phong lu~t su, Cong ty lu~t 384

90. 26. Chuy~n d6i Cong ty lu~t trach nhi~m huu h~n va cong ty hQ'Pdanh 386

91. 27. Chuy~n d6i Van phong lu~t su thanh Cong ty lu~t 388

Chftm dlrt ho~t dQng cua t6 chuc hanh ngh~ lu~t su trong truang hQ'P
92. 28. t6 chuc hanh ngh~ lu~t su t\!,chftm dlrt ho~t dQng ho~c cong ty lu~t 390

bi hQ'Pnhftt, sap nh~p
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93. 29. Hop nhat cong ty luat 392

94. 30. Sap nhap cong ty lu~t 494

31.
Cung efrp thong tin v€ noi dung dang leY hoat dong cua Van phong 396

95. luat sir, cong ty luat

96. 32. Dang ky hanh nghe luat sir voi nr each ca nhan 398

97. 33. Dang ky thay d6i n('>idung dang ky hanh ngh€ luat su voi nr each ca 401
nhan

98. 34. Dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat mroc ngoai 403

99. 35. Thay d6i n('>idung GifrYdang ky hoat d('>ngcua chi nhanh, cong ty 406
lu~t mroc ngoai

100. 36. Cham dirt hoat dong cua chi nhanh, cong ty lu~t mroc ngoai 408

101. 37. Dang ky hoat dong cua cong ty luat mroc ngoai sau khi hop nhfrt 410

38.
Dang ky hoat dong cua chi nhanh cua cong ty lu~t mroc ngoai tai 413102. Vi~t Nam

39.
Dang leY hoat dong cua cong ty luat trach nhiem htru hl;ln100% v6n

103. dAutu nuae ngoai sau khi ehuy€n d6i til chi nhanh eua t6 ehue hanh 417
ngh€ lu~t su nuae ngoai

40.
Dang ky hOl;ltd('>ngeua eong ty lu~t Vi~t Nam sau khi ehuy€n d6i til 420104. eong ty lu~t nuae ngoai

105. 41. Dang leY hOl;ltd('>ngeua Trung tam tu vfrn phap lu~t 422

106. 42. Dang leY hOl;ltd('>ngChi nhanh Trung tam tu vfrn phap lu~t 425

107. 43. Thay d6i n('>idung dang ky hOl;ltd('>ngeua Trung tam tu vfrn phap 430
lu~t, chi nhanh Trung tam tu vfrn phap lu~t

108. 44. Chfrm dirt hOl;ltd('>ngeua Trung tam tu vfrn phap lu~t trong truang 433
hqp thea quy~t dinh eua t6 ehue ehu qu{m
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109. 45. Chclm dirt hoat dong trung tarn tu vclnphap luat trong tnrong hop bi 436
thu h6i gicly dang ky hoat dong

110. 46. Cham dirt hoat dong cua chi nhanh Trung tam tu vclnphap lu~t 437

111. 47. Cclp the tu vclnvien phap lu~t 439

112. 48. Thu h6i the nr vclnvien phap Iuat 444

113. 49. Cclp lai the nr vclnvien phap luat 445

114. 50. Thanh l~p van phong Thira phat lai 446

115. 51. Dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai 449

116. 52. Dang ky thay d6i n<)idung dang ky hoat dong Van phong Thira phat 454
l~i

117. 53. B6 nhiem Thira phat lai 457

118. 54. D~ nghi eclpthe thira phat lai 469

119. 55. Thanh l~p Van phong giam dinh tu phap 475

120. 56. Dang ky hoat dong Van phong giam dinh tu phap 477

121. 57. Dang ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san voi tu each ca nhan 479

58. Dang ky hanh ngh~ qmin ly, thanh ly tai san d6i v&i doanh nghi~p
482122. quan ly, thanh ly tai san

123. 59. Cham d(rt hanh nghe quan ly, thanh ly tai san v&i tu each ea nhan 487

124. 60. Thong bao vi~e thanh l~p chi nhanh, van phong d~i di~n eua doanh 449
nghi~p quan ly, thanh ly tai san

61. Thay d6i thfmh vien hqp danh eua eong ty hqp danh ho~e thay d6i
491125. ehu doanh nghi~p tu nhan eua doanh nghi~p quan ly, thanh ly tai san

126. 62. Thay d6i thong tin dang ky hanh ngh~ eua Quan tai vien 494
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63.
Thay d6i thong tin dang Icy hanh nghe cua doanh nghiep quan ly,

496
127. thanh ly tai san

64.
Tam dinh chi hanh nghe quan ly, thanh ly tai san d6i voi Quan tai 496

128. vien

65.
Tarn dinh chi hanh nghe quan ly, thanh ly tai san d6i voi doanh 498

129. nghiep quan ly, thanh ly tai san

66.
Gia han quyet dinh tarn dinh chi hanh nghe quan ly, thanh ly tai san

500130. d6i voi Quan Tai vien, doanh nghiep quan ly, thanh ly tai san

67.
Buy bo quyet dinh tarn dinh chi hanh nghe quan ly, thanh ly tai san 50113l. tnroc thai han d6i voi Quan Tai vi en

68.
Buy bo quyet dinh tarn dinh chi hanh nghe quan ly, thanh ly tai san

503132. tnroc thai han d6i voi doanh nghiep quan ly, thanh ly tai san

133. 69. Dang ky t~p SlJhanh nghe cong chtrng 504

Thay d6i noi t~p SlJ hanh ngh~ cong chung til t6 chuc hanh ngh~

134. 70. cong chung nay sang t6 chuc hanh ngh~ cong chung khac trong cung 507
mQt tinh, thanh ph6 trlJc thuQc Trung Uoog

Thay d6i nO'it~p SlJtil t6 chuc hanh ngh~ cong chung tl;litinh, thanh

135. 7l. ph6 tflJCthuQc Trung Uoog nay sang t6 chuc hanh ngh~ cong chung 509
tl;litinh, thanh ph6 tflJCthuQc Trung Uoog khac

Dang ky t~p slJ hanh nghe cong chung truang hqp nguai t~p SlJthay

136. 72. d6i nO'it~p SlJsang t6 chuc hanh ngh~ cong chung tl;litinh, thanh ph6 511
trlJc thuQc Trung uO'ngkhac

137. 73. Chfrm dill t~p SlJhanh ngh~ cong chung 514

74.
Dang ky t~p SlJll;lihanh nghe cong chung sau khi cham dill t~p SlJ

138. hanh ngh~ cong chung 515

75.
Til choi huang d~n t~p SlJ(trong truang hqp to chuc hanh nghe cong

139. chung khong co cong chung vien du di~u ki~n huang d~n t~p slJ) 518
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140. 76. Thay d6i cong clnrng vien hu6ng d~n t~p SlJ 519

141. 77. Dang ky tham du kiem tra k~t qua t~p SlJ hanh nghe cong chirng 521

142. 78. B6 nhiem cong chirng vien 524

143. 79. B6 nhiem cong clurng vien (tnrong hQP mien dao tao nghe cong 527chirng)

144. 80. B6 nhiern lai cong chirng vien 531

145. 81. Mi~n nhiem cong clnrng vien 534

146. 82. Dang ky hanh nghe va CfrPThe cong chirng vien 536

147. 83. Cfrp lai The cong clurng vien 539

148. 84. X6a dang ky hanh nghe cua cong chirng 542

149. 85. Thanh l~p Van phong cong clnrng 543

150. 86. Dang ky hoat d(mg Van phong cong clnrng 547

151. 87. Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong clnrng 551

88. Cham dirt hoat dong Van phong cong clurng (tnrong hop nr cham
555152. dirt)

153. 89. Thu h6i Quyet dinh cho phep thanh l~p Van phong cong chirng 556

154. 90. Hop nhfrt Van phong cong chung 557

155. 91. Dang kY ho~t d<)ngVan phong cong chung hqp nhfrt 559

156. 92. Sap nh~p Van phong cong chung 563

93. Thay d6i n<)idung dang ky ho~t d<)ngcua Van phong cong chung
565157. nh~n sap nh~p

158. 94. Chuy~n nhuqng Van phong cong chung 569
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95.
Thay d6i nQi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong chirng 571159. duoc chuyen nhuong

160. 96. Dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai 575

161. 97. Dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai 579

162. 98. Thay d6i nQi dung Gi~y dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai 582

99.
Thay d6i nQi dung Gi~y dang kY hoat dong cua Chi nhanh Trung tam 585163. trong tai

100.
Thu h6i gi~y dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Giay dang 588164. ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai

101. Cham dirt hoat dong cua Chi nhanh/Van phong dai dien Trung tam 589165. trong tai

102. Dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6 clnrc trong tai mroc ngoai tai 592166. Vi~t Nam

167. 103. Thay d6i nQi dung Giay dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6 chirc 595
trong tai mroc ngoai tai Viet Nam

168. 104. Thu h6i Gi~y dang kY hoc;ttdQng Chi nhanh eua T6 ehue tf9ng tili 598
nu6e ngoili tc;tiVi~t Nam

169. 105. Thong bao v~ vi~e thilnh l~p Van phong dc;tidi~n eua T6 ehue tfQng 599
tili nu6e ngoili tc;tiVi~t Nam

Thong bao thay d6i Tfuang Van phong dc;tidi~n, dia di~m d~t tf\! sa
170. 106. eua Van phong dc;tidi~n eua T6 ehue tf9ng tili nu6e ngoili tc;tiVi~t 603

Nam trong phc;tmvi tinh, thilnh ph6 trve thuQe trung uong

Thong bao thay d6i dia di~m d~t tf\} sa eua Van phong dc;tidi~n eua

17l. 107. T6 ehue tfQng tili nu6e ngoili tc;tiVi~t Nam sang tinh, thilnh ph6 trve 605

thuQe Trung uong khae

Thong bao thay d6i dia di~m d~t tf\} sa eua Chi nhanh eua T6 ehue

172. 108. tf9ng tili nu6e ngoili tc;tiVi~t Nam sang tinh, thilnh ph6 tqle thuQe 609
trung uong khae
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Thong bao thay d6i dia diem d~t tru So' cua Trung tam trong Uti,Chi

173. 109. nhanh Trung tam trong tai sang tinh, thanh ph6 tnrc thuoc Trung 612
uong khac

174. 110. Thong bao v€ viec thanh l~p Chi nhanh/Van phong dai dien cua 615
Trung tam trong tai tai mroc ngoai

175. 111. Thong bao v€ viec thanh l~p Van phong dai dien cua Trung tam 617
trong tai

176. 112. Thong bao v€ viec thay d6i dia diem d~t tru So', Truong Van phong 621
dai dien cua Trung tam trong tai

177. 113. Thong bao thay d6i danh sach trong tai vien 622

Cfrp lai GifrYdang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Chi nhanh

178. 114. Trung tam trong tai, Chi nhanh cua T6 chirc trong tai mroc ngoai tai 625
Vi~t Nam

179. 115. Cong clnrng viec sua d6i, b6 sung hop d6ng, giao dich 628

180. 116. Cong chirng viec huy bo hop d6ng giao dich 642

181. 117. Luu gift di chuc 652

182. 118. Cong chung van b~mtil ch6i nh~n di san 656

183. 119. Cong chung hgp d6ng mua ban nha 666

184. 120. Cong chung hgp d6ng thue nha 681

185. 121. Cong chung hgp d6ng t~ng cho nha 696

186. 122. Cong chung hgp d6ng d6i nha 709

187. 123. Cong chung hgp d6ng th~ chfrp nha 725

188. 124. Cong chung hgp d6ng mUQ1lnha 736

189. 125. Cong chung hgp d6ng cho a nha nha 749

190. 126. Cong chung hgp d6ng uy quy€n quan 1ynha 759
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191. 127. Cong chirng hQ"Pd6ng mua ban tai san dftu gia 772

192. 128. Cong chirng hQ"Pd6ng mua ban tai san 781

193. 129. Cong clurng hQ"Pd6ng thue khoan tai san 795

194. 130. Cong chimg hQ"Pd6ng cAmc6 tai san 809

131.
Cong clnrng hQ"Pd6ng tang cho quyen sir dung dftt va tai san g~n li~n 823195. voi dftt

196. 132. Cong chimg hQ"Pd6ng th~ chap tai san g~n lien voi dftt 838

197. 133. Cong clnrng hQ"Pd6ng th~ chap din h9 chung cu 853

198. 134. Cong chirng hQ"Pdong gop v6n bang quyen sir dung dftt va tai san 868
g~n li~n voi dftt

199. 135. Cong chirng hQ"Pdong gop v6n bang tai san g~n lien voi dftt 883

200. 136. Cong chirng hQ"Pdong gop von bang din h9 nha chung cu 897

201. 137. Cong chirng hQ"Pd6ng uy quyen 911

202. 138. Cap ban sao van ban cong chirng 923

203. 139. Cong clurng ban dich. 926

Chung th\lc chu kY trong cac gifty to', van ban (ap d\lng cho ca truang

204. 140. hQ"Pchung th\lc di~m chi va truang hQ"Pnguai yeu cAuchung th\lc 930
khong kY, khong di~m chi duqc)

205. 141. Chung th\lc ban sao til ban chinh gifty to', van ban. 932

206. 142. Cong chung th6a thu~n xac l~p ch~ d9 tai san vq ch6ng 934

207. 143. Cong chung th6a thu~n v~ mang thai h9 vi m\lc dich nhan di;to 942

208. 144. Cong chung hQ"Pd6ng chuy~n nhuqng quy~n su d\lng dftt 949
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145. C6ng chimg hop d6ng chuyen nhuong quyen su dung d~t va tai san
966209. g~n lien voi d~t

210. 146. Cong clnrng hop d6ng tang cho tai san 983

211. 147. Cong chirng hop d6ng thue tai san 995

212. 148. Cong clnrng hop d6ng mUQ11tai san (khong phai la nha a) 1009

149. Cong clnrng hop d6ng th€ chap tai san (tai san th€ chap khong phai
1022213. la quyen sir dung d~t)

150. Cong clnmg hop d6ng bao lanh tai san (tai san dung d~ bao lanh
1037214. khong phai la quyen sir dung d~t)

Cong clnrng Giao dich thirc hien quyen sa htru tai san cua vq chong

215. 151. (Phan chia tai san trong thai ky hon nhan, phan chia tai san sau khi 1051
ly hon, cam k€t tai san rieng, nhap tai san chung cua vq chong),

216. 152. Cong chirng hop d6ng vay tai san 1071

217. 153. C6ng chung hqp d6ng g6p v6n b~ng quy~n sir dl,lngd~t 1083

218. 154. Khai nh~n di san thira k€ va thoa thu~n phan chia di san thira k€ 1099

219. 155. C6ng chung di chuc 1114

220. 156. C6ng chung hqp d6ng t~ng cho quy~n su dl,lngd~t 1125

157. C6ng chung hqp d6ng chuy~n d6i quy~n sir dl,lng d~t n6ng nghi~p
1140221. cua h<)gia dinh, ca nhan

222. 158. C6ng chung hqp d6ng thue quy~n sir dl,lngd~t 1154

223. 159. C6ng chung hqp d6ng thue lc;tiquy~n sir dl,lngd~t. 1171

224. 160. C6ng chung hqp d6ng th€ ch~p quy~n su dl,lng d~t 1182

161. C6ng chung hqp d6ng th€ ch~p quy~n su dl,lng d~t d~ bao dam th\lc
1195225. hi~n nghla Vl,lcua nguai khac
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226. 162. Cong clnrng hQ'Pd6ng thue din he>nha chung cu 1207

227. 163. Cong clnrng hQ'Pd6ng thue tai san g~n lien voi dftt 1223

228. 164. Cong chirng hQ'Pd6ng mua ban din he>nha chung cu 1239

229. 165. Cong chimg hQ'Pd6ng tang cho din he>nha chung cu 1253

230. 166. Cong chirng hQ'Pd6ng mua ban tai san g~n li~n voi dftt 1267

231. 167. Cong chirng hQ'Pd6ng tang cho tai san g~n lien voi dftt 1277

168.
Cong clnrng hQ'Pd6ng thue quyen sir dung dftt va tai san g~n lien voi 1287

232. dftt.

169.
Cong chirng hQ'Pd6ng th~ chap quyen sir dung dfttva tai san g~n li~n 1305

233. voi dftt.

234. 170. Van ban thoa thuan cu dai dien dang ky quyen su dung dftt 1317

235. 171. Cong chirng HQ'Pd6ng chuyen nhuong du an 1326

236. 172. Cong chirng hQ'Pd6ng th~ chap nha 6 hinh thanh trong tuong lai 1336

237. 173. Cong chirng Van ban chuyen nhuong HQ'Pd6ng mua ban nha 6 1347

238. 174. Cong chirng hQ'Pd6ng yay tai san co th~ chftp tai san bao dam 1361
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B. DANH M\JC THU Tl)C HANH CHiNH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CVA VY BAN NHAN DAN cAp HUY¥N.

STT Ten thii tuc hanh chinh Trang

I.Llnh v1!c Nuoi con nufii

Ghi chu viec nuoi con nuoi da dang ky tai co quan c6 tham quyen 01
1. 1. cua mroc ngoai

II. Linh v1!c HQ tjch

2.
1. Thu tuc dang ky khai sinh c6 y~u t6 mroc ngoai 03

3.
2. Thu tuc dang ky k~t hon c6 y~u t6 mroc ngoai 09

4.
3. Thu tuc dang kY khai nr c6 y~u t6 mroc ngoai 16

5.
4. Thu tuc dang ky nhan cha, my, con c6 y~u t6 mroc ngoai 22

5. Thu tuc dang ky khai sinh k~t hQ'Pdang ky nhan cha, my, con c6 28
6. y~u t6 mroc ngoai

7.
6. Thu tuc dang ky giam hi) c6 y~u t6 mroc ngoai 37

8.
7. Thu tuc dang ky cham dirt giam hi) c6 y~u t6 mroc ngoai 43

9.
8. Thu tuc thay d6i, cai chinh, b6 sung hi) tich, xac dinh lai dan toe 48

9. Thu tuc ghi vao S6 hi) tich viec ket hon cua cong dan Vi~t Nam da 54
10. duQ'cgiai quyet t~i ca quan c6 thfim quySn cua nu6c ngoai

Thu t\lCghi vao S6 hi) tich vi~c ly hon, huy vi~c ket hon cua cong dan 60

11.
10. Vi~t Nam da duQ'cghii quy~t t~i ca quan c6 thfim quySn cua nu6c

ngoai.
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Thu tuc ghi vao S6 h<)tich viec h<)tich khac cua cong dan Viet 67

11. Nam dffdiroc giai quyet tai co quan co tham quyen cua mroc ngoai
12. (khai sinh; giam h<);nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nuoi

con nuoi; khai nr; thay d6i h<)tich),

13.
12. Thu tuc dang ky lai khai sinh co yeu t6 mroc ngoai 81

13. Thu tuc dang ky khai sinh co yeu t6 mroc ngoai cho nguoi dff co 88
14. h6 so, gi~y to-ca nhan

15.
14. Thu tuc dang ky lai ket hon co yeu t6 mroc ngoai 94

16.
15. Thu tuc dang ky lai khai nr co yeu t6 mroc ngoai 100

17.
16. Thu tuc c~p ban sao trich luc h<)tich 106

III. Llnh VI}'C BAi thufmg nha mroc

Troog hoat dQog quan ly hanh chinh

18. 1 Thu tuc xac dinh co quan co trach nhi~m b6i thuang
111

19. 2
Thu t\lC giai quyet b6i thuang tt;li cO' quan co trach nhi~m b6i

112
thuo-ng trong hot;ltd<)ngquan ly hanh chinh

20. 3 Thu t\lCchuy~n giao quyet dinh giai quyet b6i thuang
120

21. 4 Thu t\lCchi tra ti~n b6i thuang trong hot;ltd<)ngquan ly hanh chinh
121

22. 5 Thu t\lCgiai quyet khieu nt;liv~ b6i thuang nha nuac l~n d~u 123

23. 6 Thu t\lCgiai quyet khieu nt;liv~ b6i thuang nha nuac l~n hai 127
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._-----

Trong hoat dqng thi hanh an dan S\f

24. 7 Thu tuc giai quyet b6i thuong tai co quan co trach nhiem boi 131thirong trong hoat dong thi hanh an dan str

25. 8 Thu tuc chuyen giao quyet dinh giai quyet b6i thuong 138

26. 9 Thu tuc chi tra tien b6i thuong trong hoat dong thi hanh an dan su 139

27. 10 Thu tuc giai quyet khieu nai v~ b6i thuong nha mroc lclndclu 141

IV. Linh v\fc Dang ky bi~n phap bao dam

Dang ky the chap quyen su dung dat, tai san gan lien voi dat (gom
tnrong hQ'Pdang ky the chap quyen str dung d~t hoac dang ky the 145

28. 1 chap quyen su dung d~t d6ng thai voi tai san g~n li~n voi d~t hoac
dang ky the chap tai san g~n lien voi d~t)

Dang ky the chap dir an dau tu xay dvng nha a, nha a hinh thanh
29. 2 trong tuang lai 154

Dang ky the chap tai san gan lien vai dat khong phai la nha a rna

3 tai sfm d6 dff hinh thanh nhung chua duQ'c chung nh~n quy~n sa 163
30.

huu tren Gi~y chung nh~n

Dang leY bao luu quyen sa huu trong truang hQ'Pmua ban tai san
31. 4 g~n li~n v6i d~t c6 bao luu quy~n sa huu 172

Dang ky thay doi n<)idung bi~n phap bao dam bang quyen su d\lng
32. 5 d~t, tai san g~n li~n v6i d~t dff dang ky 174

Sua chua sai s6t n<)idung bi~n phap bao dam bang quyen su d\lng
33. 6 d~t, tai san g~n li~n v6i d~t dff dang leY do l6i cua co quan dang ky 184

Dang ky van ban thong bao ve vi~c xu ly tai san the chap bang
34. 7 quy~n su d\lng d~t, tai san g~n li~n v6i d~t 193
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Chuyen tiep dang ky the chap quyen tai san phat sinh til hQ'Pdong
35. 8 mua ban nha 6 200

Xoa dang ky bien phap bao dam bang quyen su dung dat, tai san
36. 9 g~n li~n voi dc1t 207

V. Linh v\I'c Chung thuc

37. 1. Cc1pban sao til s6 g6c 216

Thu tuc chirng thirc ban sao til ban chinh cac gic1yto', van ban do co 217
quan, t6 clnrc co tham quyen cua Viet Nam; co quan, t6 chirc co

2. ? , ?? ,

38. tham quyen cua mroc ngoai; co quan, to chirc co tham quyen cua
Viet Nam lien k€t voi co quan, t6 clnrc co tham quyen cua mroc
ngoai cc1phoac chirng nhan

Thu tuc clnrng thuc chtr ky trong cac giay to', van ban (ap dung cho 219
39. 3. ca tnrong hQ'Pclnrng thirc diem chi va tnrong hQ'Pnguoi yeu cdu

chirng thuc khong th€ ky, khong th€ di€m chi dUQ'c)

4. Thu t\lC chung thlJc chfr ky ngu0'i dich rna ngu0'i dich hl c9ng tac 221
40. vien dich thu~t cua Phong Tu phap

5. Thu t\lCchung thlJc chfr ky ngu0'i dich rna ngu0'i dich khong phai la 223
41. c9ng tac vien dich thu~t

6. Thu t\lC chung thlJc hQ'Pd6ng, giao dich lien quan d€n tai san la 225
42. d9ng san

7. Thu t\lC chung thlJc van ban thoa thu~n phan chia di san rna di san 226
43. 1ad9ng san

44. 8. Thu t\lCchung thlJc van ban khai nh~n di san rna di san 1ftd9ng san 228

9. Thu t\lC chung thlJc vi~c sua d6i, b6 sung, huy bo hQ'Pd6ng, giao 229
45. dich

46. 10. Thu t\lC sua 16i sai sot trong hQ'Pd6ng, giao dich 231

11. Thu t\lCcc1pban sao co chung thlJc til ban chinh hQ'Pd6ng, giao dich 233
47. da dUQ'cchung thlJc

VI. Linh V\I'C Ph8 bi~n ghio d1}.cphap lu~t
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48. 1. Thu tuc cong nhan bao cao vien phap luat 234

49. 2. Thu tuc mien nhiem bao cao vien phap luat 236

VII. Linh v'!c Hoa giai coosO'

Thu tuc thirc hien h6 tro khi hoa giai vien g~p tai nan hoac rui ro 238
50. I anh huong d€n sire khoe, tinh mang trong khi thuc hien hoat dong

hoa giai
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C. DANH Ml)C THU Tl)C HA.NH CHiNH THU<)C THAM QUYEN GIAI
QUYET CVA UY BAN NHAN DAN cAp xA.

STT Ten thii t1}.C hanh chinh Trang

I. Linh V\fC Hq tich

1. 1. Thu tuc dang ky khai sinh 01

2. 2. Thu tuc dang ky k@thon 07

3. 3. Thu tuc dang ky nhan cha, me, con 13

4. 4. Thu tuc dang ky khai sinh k@thop nhan cha, me, con 19

5. 5. Thu tuc dang ky khai tir 27

6. 6. Thu tuc dang ky khai sinh hru dong 34

7. 7. Thu tuc dang ky k@thon hru dQng 39

8. 8. Thu tuc dang ky khai tu hru dong 44

9. 9. Thu tuc dang ky giam hQ 49

10. 10. Thu tuc dang ky cham dill giam hQ 54

11. 11. Thu tuc thay d6i, cai chinh, b6 sung hQtich 59

12. 12. Thu tuc cApGiAyxac nhan tinh trang hon nhan 65

13. 13. Thu tuc dang ky lai khai sinh 70

14.
Thu tuc dang ky khai sinh cho nguoi da co h6 so, giay ta ca 78

14. nhan

15. 15. Thu tuc dang ky lai k@thon 84

16. 16. Thu tuc dang ky l~i khai tu 90

17. 17. Thli t\lCcApban sao trich I\lChQtich 96
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II. Llnh vue Chung thuc

18. 1. Cdp ban sao til s6 g6c 101

2. Thu tuc chimg thirc ban sao til ban chinh cac gidy to', van ban do co 102
19. quan, t6 chirc co tham quyen cua Viet Narn cdp hoac clnrng nhan

Thu tuc clnrng thirc chit ky trong cac giclyto, van ban (ap dung cho 104
20. 3. ca tnrong hQ'Pchirng thirc di~rn chi va tnrong hQ'Pnguoi yeu d.u

chirng thirc khong th~ ky, khong th~ diem chi diroc)

4. Thu tuc clnrng thuc hQ'Pd6ng, giao dich lien quan d~n tai san la dong 106
21. san, quyen su dung ddt va nha (y

22. 5. Thu tuc chirng thirc di chuc 108

23. 6. Thu tuc chirng thuc van ban til choi nhan di san 110

7. Thu tuc chirng thuc van ban thoa thuan phan chia di san rna di san 112
24. la dong san, quyen str dung ddt, nha (y

8. Thu tuc chirng thuc van ban khai nhdn di san rna di san la dQng san, 114
25. quy€n su dl,lngddt, nha (y

9. Thu tl,lCchung thl,l'cvi~c sua d6i, b6 sung, huy b6 hQ'Pd6ng, giao 116
26. dich

27. 10. Thu tl,lCsua 16i sai s6t trong hQ'Pd6ng, giao dich 118

11.
Thu tl,lCcdp ban sao c6 chung thl,l'ctil ban chinh hQ'Pd6ng, giao 120

28. dich dffduQ'cchung thl,l'c

III. Linh vl}'cNuoi con nuoi

29. 1. Thu t\lC Dang ky nuoi con nuoi trong nuac 121

30. 2. Thu tl,lCDang ky l~i vi~c nuoi con nuoi trong nuac 132

IV. Linh vl}'c Hanh chinh tll' phap

1. Lien thong clk thti t\lC h~mh chinh: Dang ky khai sinh, dang ky 137
31. thuCmg tru, cfip the bao hiSm y tS cho tre em duai 6 tu6i
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42. 2. 181

32. 2.
Lien thong cac thu tuc hanh chinh: Dang kY khai sinh, dlP the
bao hiSm y tS cho tre em diroi 6 tu6i

148

V. Linh V1}'CbBi thuong nha mnrc

Trong hoat dqng quan ly hanh chinh

33. 1
Thu tuc giai quyet b6i thirong tai co quan co trach nhiem b6i
thuong trong hoat dong quan ly hanh chinh

156

34. 2 163Thu tuc chuyen giao quyet dinh giai quyet b6i thuong

35. 3
Thu tuc chi tra tiSn b6i thirong trong hoat dQng quan ly hanh
chinh

164

36. 4 166Thu tuc giai quyet khieu nai vS b6i thirong nha mroc IAndAu

VI. Linh vue Hoa ghii CO'sO'

1 Thu tuc bAuhoa giai vien37. .
170

2 Thu tuc bAut6 tnrong t6 hoa giai38. .
174

3 Thu tuc thoi lam hoa giai vien39. .
176

O 4 Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vien4. .

VII. Linh v1}'cPha bi~n ghio dyc phap lu~t

178

41. 1. 180Thli t\lCcong nh~n tuyen truySn vien phap lu~t

Thli t\lCcho thoi lam tuyen truySn vien phap lu~t
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